BADAN NARKOTIKA NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
KOTA PEMATANGSIANTAR

JI. Keselamatan Kelurahan Suka Dame Kota Pematangsiantar

Telepon : (62-622) 5891080 Faksimili : (62-622) 5891880
Email : bnnkota_pematangsiantar@bnn.go.id Website : pematangsiantarkota.bnn.go.id

BNNK Pematangsiantar

Nomor - B/255/VII/KA/HM.04/2024/BNNK PS Pematangsiantar,05 Juli 2024
Klasifikasi : Biasa
Lampiran : 1 (satu) Berkas

Perihal . Standart Pelayanan dan Standart
Operasional Prosedur pada BNN
Kota Pematangsiantar

Kepada
Yth. SEKRETARIS DAERAH
JI. Merdeka No. 6 Pematangsiantar

di

TEMPAT

1. Rujukan:

a. Undang-Undang Nomor 35 Tahun 2009 tentang Narkotika;

b. Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan
Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional;

c¢. Peraturan Badan Narkotika Nasional NomorlTahun 2022 tentang Perubahan atas
Peraturan Badan Narkotika Nasional Nomor 5 Tahun 2020 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Badan Narkotika Nasional;

d. Surat Sekertaris Daerah Kota Pematangsiantar Nomor : 002/500.16.7.2/VI-2024
tanggal 02 Juli 2024 tentang Permintaan Standart Pelayanan (SP) dan Standart
Operasional Prosedur (SOP) Layanan di Mal Pelayanan Publik Kota
Pematangsiantar.

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut di atas, bersama ini disampaikan kepada
Bapak Sekretaris Daerah terkait Standart Pelayanan (SP) dan Standart Operasional
Prosedur (SOP) Layanan BNN Kota Pematangsiantar yang akan terselenggara di Mal
Pelayanan Publik Kota Pematangsiantar (Terlampir).

3. Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Ditandatangani Secara Elektronik Oleh: |
Kepala BNN Kota Pematangsiantar

P %1004
4007 ¢4 /1959

Drs. Tuangkus Harianja, MM

Tem n:
1. Kepala BNNP-SU;
2. Arsip.

STOP SUAP DAN GRATIFIKASI !!
Pegawai di Lingkungan BNN Kota Pematangsiantar Menolak Segala Bentuk Penyuapan dan Gratifikasi lleaal

Dokumen ini telah ditandatangani secara slektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara.



KEPUTUSAN KEPALA BADAN NARKOTIKA NASIONAL
KOTA PEMATANGSIANTAR

NOMOR : KEP! 28 |VIKA/RH.00.01/2024/BNNK
TENTANG

PERUBAHAN STANDAR LAYANAN PUBLIK
KEPALA BADAN NARKOTIKA NASIONAL KOTA PEMATANGSIANTAR

Menimbang a. Bahwa untuk keseragaman pemahaman, dan tindakan dalam
membangun zona integritas menuju Wilayah Bebas dan
Korupsi (WBK) dan Wilayah Birokrasi Bersih dan Melayani
(WBBM) pada Badan Narkotika Nasional  Kota

Pematangsiantar

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana huruf A
periu ditetapkan Keputusan Kepala Badan Narkotika Nasional
Kota Pematangsiantar tentang Standar Layanan Publik Badan
Narkotika Nasional Kota Pematangsiantar.

1. Undang - Undang Nomor 11 Tahun 2007 Tentang
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Nasional 2005-

2025;
2. Undang - Undang Nomor 35 Tahun 2009 Tentang

Narkotika (Lembaga Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 143 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5862);

3 Peraturan  Presiden RI Nomor 23 Tahun 2010
Tentang Badan Narkotika Nasional;

4 Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand
Design Reformasi Birokrasi 2010-2025;

5. Peraturan Menteri pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 20 Tahun 2010 tentang Road Map
Reformasi Birokrasi 2010-2025:

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan

Reformasi Birokrasi Nomor 14 Tahun 2014;

7. Peraturan Kepala BNN Nomor 16 Tahun 2014 tentang
organisasi dan total kerja Badan Narkotika Nasional Kota
Pematangsiantar,

Mengingat

Dipindai dengan CamScanner



8 Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional Nomor 23 Tahun
2017 tentang perubahan kedua atas peraturan Kepala Badan
Narkotika Nasional Nomor 3 Tahun 2015 tentang struktur
Organisasi dan Tata Kerja Badan Narkotika Nasional Provinst
dan Badan Narkotika Nasional Kabupaten/Kota.

Memperhatikan - Daftar isian pelaksanaan anggaran di lingkungan Badan
Narkotika Nasional Kota Pematangsiantar Tahun Anggaran

2024
MEMUTUSKAN

Menetapkan :  PERUBAHAN KEPUTUSAN KEPALA BADAN NARKOTIKA
NASIONAL KOTA PEMATANGSIANTAR TENTANG
STANDAR LAYANAN PUBLIK BADAN NARKOTIKA NASIONAL

KOTA PEMATANGSIANTAR

Kesatu . Standar Layanan Publik terdiri dari:

Standar layanan SKHPN

Standar Layanan Rehabilitasi Rawat Jalan
Standar Layanan Deteksi Dini melalui tes urin
Standar Layanan TAT

Standar Layanan Izin Magang/PKL/Penelitian
Standar Layanan Sosialisasi PAGN

oML wN 2

Kedua . Standar layanan Publik sebagaimana dimaksud dalam diktum kedua
digunakan sebagai acuan pelaksanaan layanan di Badan Narkotika
Nasional Kota Pematangsiantar

Ketiga :  Standar layanan public sebagaimana dimaksud dalam dictum kedua
tercantum dalam lampisan yang merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dalam keputusan ini.

Keempat 2 Segala biaya akibat dikeluarkan keputusan ini dibebankan pada
anggaran pendapatan dan belanja Negara BNN Kota
Pematangsiantar Tahun Anggaran 2024

Kelima : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan

Ketentuan apabila terdapat kekeliruan  dalam keputusan ini
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Dipindai dengan CamScanner



KEPA!,A%QR

Ditetapkan di : Pematangsiantar
Pada Tanggal ‘- 13 Mei 2024

DA NARKOTIKA NASIONAL KOTA
s/~ PEMATANGSIANTAR

\_“ - /

Drs TUANGKUS HARIANJA, MM

NIP. 19660824 199103 1 010

Dipindai dengan CamScanner
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BNN KOTA PEMATANGSIANTAR
SEKS| PENCEGAHAN DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan

04 Maret 2024

Tgl. Revisi
Tql. Efekiif 04 Maret 2024
Disahkan Oleh Kepala mz?xoa Pematangsiantar
.i!+lv'\ ",
iﬂ:ﬁ
oa.._.cm:@_.&m Harianja,M.M
NIP.196608241991031010
Nama SOP PROSES PEMBERDAYAAN MASYARAKAT MELALUI TEST URINE PROGRAM NON DIPA

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

- Undang-Undang Nomor, 35 Tahun 2009 tentang Narkotika;

- PeraturanPresidenNomor 23 Tahun 2010 tentangBadanNarkotikaNasional;

- Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional Nomor 16 Tahun 2014 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Badan Narkotika Nasional;

- Peraturan Kepala BNN Nomor 6 Tahun 2020 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Badan Narkotika Nasional Provinsi dan Badan Narkotika Nasional
Kabupaten/Kota.

Mengetahui Tekhnik Komunikasi

Mengetahui Bahan Sosialisasi PAGN, Menyampaikan Informasi Dan Pendapat
Mengetahui Tugas Dan Fungsi Organisasi/Lembaga

Mengetahui Kondisi, Status Sosial Dan Tingkat Pendidkan Peserta Bersosialisasi.

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

SOP Pelaksanaan Proses Pemberdayaan Masyarakat Melalui Test Urine Program | 1. Peraturan perundang — undangan, KAK dan RKKL

NON DIPA 2. Komputer, Scanner, Printer, Infocus, Dan Peralatan Audio
3. Jaringan Internet
4. Alat Komunikasi
5. Kendaraan Operasional

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka target output/outcome Instansi akan
terhambat .

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Proses Pemberdayaan Masyarakat Melalui Test Urine ProgramNON DIPA

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Pihak Katim Kelerangan
Pemohon Kasather Dayamas JFUI JFT Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10
: umﬂﬂﬂ%ﬂﬁ:@m: pelaksanaan deteksi dini Surat Penaviacen Tes Utine o P —
Menugaskan Katim Dayamas utk menyusun . N
2 | RenGiat test urine P4GN NON DIPA. ol _ Surat Permohonan Tes Urine 1 Jam Disposisi
Menyusun Ren-Giat dan Melaksanakan )
3 Koordinasi dengan Pimpinan Lembaga 5 _H_ Disposisi 1Jam Draft Ren-Glat
- Daftar Hadir Pengambilan Urine
A - Daftar pengembalian Urine
Melaksanakan Koordinasi Intemal dengan e " 4
4 | personi (utk kelengkapan alat tes urine, berkas, Spen Sgas Faskte — w.a .Mmmmcgm 7 Parameter
peralatan).dalam pelaksanaan Giat Tes Urine an - woM rEox uliing deloksl i
NON DIPA - Berkas pendukung deteksi dini
lainnya
- Daftar Hadir Pengambilan Urine 3-5 jam | Berkas Kegiatan
Dﬂ - Daftar pengembalian Urine
- Alat Tes Urine 7 P
5 | Melaksanakan Tes Urine NON DIPA pethetabtbdatind
- Berkas pendukung deteksi dini
lainnya
6 Menyusun Laporan Hasil tes urine NON DIPA v - Berkas Kegiatan . B8 Laporan Kegiatan
- Draft Laporan Kegiatan
7 ) ; A .
Mengarsip Laporan Hasil Tes Urine NON DIPA Laporan Kegiatan 1 dom Hasil Tes Urine
8 Berkoordinasi dan menyerahkanlaporan hasil - Laporan Hasil Tes Urine 1Jam | Laporan KOORDINASI
tes urine kepada Pihak Pemohon <
Pihak Pemohon menerma hasil dan Surat Hasil Tes Urine fJam | Permohonan Lembaga Pemohon
g | menindakianjuti hasil kepada peserta NEGATIF <
kegiatan |
Menugaskan Katim Dayamas urtuk Menyus POS'TIF Surat Hasil THai | Hasi Tes Urine
10 Berita Acara dan Konfirmasi Urine ke »
Laboratorium
Melakukan konfirmasi urine ke Laboratorium -Berita Acara konfirmasi urine THari | Surat Perintah Koordinasi
; . —p - urine
11 BNN dan membuat Berita Acara Konfirmasi -Surat Pengantar Satker
Menerima hasil dari Laboratorium dan —_— Hasil Laboratorium BNN 4Hari | Dokumen Hasil Lab BNN




Keterangan :

: Terminator (Mulai dan Akhir)
. Proses

: Pengambilan Keputusan

: Dokumen

. Penggandaan Dokumen

. Konektor satu halaman

: Konektor beda halaman

aoyygety

I

: Garis Alir



BNNK PEMATANGSIANTAR
SEKSI PEMBERANTASAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan 04 Maret 2024

|_Tgl. Revisi

[ Tgl. Efekif 04 Marel 2024

Disahkan Oleh

Nama SOP Pelaksanaan TAT

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

- Undang-undang Nomor 35 tahun 2009 tentang Narkotika

- Peraturan Presiden Nomor 47 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan
Presiden Nomor 23 Tahun 2010 tentang Badan Narkotika Nasional

- Peraturan Kepala BNN-RI Nomor 23 Tahun 2017 tentang perubahan Kelima
Atas Peraturan Kepala BNN-RI Nomor 03 Tahun 2015 Tentang Organisasi
dan Tata Cara Kerja Badan Narkotika Nasional Provinsi dan Badan Narkotika
Nasional Kabupaten/kotaa

- Peraturan Kepala Badan Narkotika Nasional Nomor 3 Tahun 2013 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Badan
Narkotika Nasional

-_Dattar Isian Pelaksana Anggaran (DIPA)

1. Memahami mekanisme dan prosedur giat di Seksi Pemberantasan
2. Mempunyai kompetensi melaksanakan giat di Seksi Pemberantasan

eterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1.  Bagian Keuangan
2. Bagian Logistik
3.  Bidang Pemberantasan

1. Alat tulis kantor, Printer, Komputer, Kamera, Alat Perekam, Kendaraan Dinas
2. Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

- Jika tidak dibuat, maka program dan kegiatan tidak berjalan.

- Pencalatan laporan hasil TAT




SOPTAT ,

No Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Staf Kasi | TimTAT | Kep Kelengkapan Waktu Output
ala
Bad
an
1 2 3 4 5
1 Melakukan koordinasi dengan Daftar Isian 3 hari Konfirmasi nama-nama -
instansi terkait untuk penunjukan o u Pelaksanaan peserta yang menjadi
anggota Tim TAT D — Anggaran (DIPA) anggota Tim TAT
2 Membuat SK Tim TAT yang Tata Naskah Dinas 30 Menit Konsep Surat Keputusan -
ditandatangani oleh Kepala BNNK L BNN Pengangkatan Tim TAT
Selaku Ketua TAT Tingkat X
Kabupaten/Kota
3 Setelah menerima Surat Pengajuan Rencana Kegiatan 60 Menit Konfirmasi kesiapan -
Pelaksanaan TAT dari Penyidik, waktu, tempat dan
melakukan koordinasi dengan _Ill_ perlengkapan
instansi terkait untuk mempersiapkan
waktu, tempat dan perlengkapan
yang dibutuhkan dalam pelaksanaan
TAT.
4 Membuat Surat Undangan Tata Naskah Dinas 60 Menit Konsep Surat Undangan -
pelaksanaan TAT ﬂ BNN
5 Mempersiapkan formulir Asesmen Tata Naskah Dinas 60 Menit Formulir Asesmen
Medis dan hukum BNN Hukum dan Medis
6 Menyusun konsep surat pemyataan Tata Naskah Dinas 30 Menit Konsep Surat -
bersedia di assesmen BNN Pernyataan
7 Melaksanakan asesment medis dan D SK Tim TAT 180 Menit Kegiatan Asesmen 5
hukum
8 Persiapan case conference Rencana Kegiatan 30 Menit Kesiapan tempat, waktu )
dan perlengkapan
pelaksanaan case
conference
9 Memimpin pelaksanaan case [P Rencana Kegiatan 60 Menit Kegiatan Case

conference

Conference
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